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Leitfaden fur Beschaffung im Sinne des
nachhaltigen Handelns

Dieser Leitfaden dient als Grundlage fur unsere Beschaffungspraktiken und stellt sicher, dass wir uns
an hochsten ethischen und nachhaltigen Standards halten, wahrend wir gleichzeitig die Bedurfnisse
unserer Kunden und Geschéftspartner erfullen. Wir sind standig bestrebt, unsere Praktiken zu
verbessern und uns an sich &ndernde Anforderungen anzupassen.

e Unsere Lieferanten anerkennen die Grundsatze unseres Verhaltenskodex Abschnitt [l 1. und 2. und
handeln danach. (Anlage 1).

e Wir analysieren unsere Lieferanten nach verschiedenen Kriterien: Besonders betrachtet werden
unsere Hauptlieferanten, die ca. 80% unseres Einkaufvolumens ausmachen. Deutschland betiteln
wir als sicheres Land, in dem ein grof3er Teil unserer Lieferanten anséssig sind. Bei allen weiteren
Lieferanten wagen wir nach verschiedenen Kriterien, wie die Korruptionsrate in dem Land und
erhaltende FSC und/oder PEFC Zertifikate, ab, ob es sich um einen Lieferanten handelt, der unsere
Anforderungen entspricht. Dabei werden ausgewahlte Unternehmen, die nicht aus Deutschland
kommen, gebeten unseren Lieferanten-Geschéaftspartner-Kodex gegenzuzeichnen. So wollen wir
sicher gehen, dass sie sich an Gesetzte und ethische Standards halten, Korruption und Geldwésche
vermeiden, Arbeitnehmerrechte und die Umwelt schiitzen und die Lieferanten sich an einen fairen

Wettbewerb beteiligen (Anlage 2).

o Ethische Verhaltensweisen: Unser Unternehmen verpflichtet sich, ethische Verhaltensweisen im
Umgang mit allen Organisationen zu wahren, einschlie3lich Lieferanten, Auftragnehmern, Kunden,
Mitbewerbern, Verbanden und anderen Geschaftspartnern.

o Fairness: Wir fordern faire Betriebs- und Geschéftspraktiken und erwarten dasselbe von unseren
Lieferanten und Geschéftspartnern.

¢ Nachhaltigkeit: Wir achten auf die Umweltauswirkungen unserer Beschaffungsaktivitdten und
bevorzugen Lieferanten, die 6kologisch nachhaltige Produkte und Verfahren anbieten.

e Transparenz: Wir fuhren regelmaRige Audits durch, um sicherzustellen, dass unsere Lieferanten
und Geschaftspartner unsere ethischen und nachhaltigen Standards einhalten.
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Mitarbeiterbeteiligung: Wir fordern die Beteiligung unserer Mitarbeiter an der Identifizierung und
Bewertung von Lieferanten und Geschéaftspartnern, die unsere ethischen und nachhaltigen
Standards erfullen.

Lieferantenauswahl: Wir wéahlen unsere Lieferanten sorgféltig aus und beriicksichtigen dabei
sowohl unsere eigenen ethischen und nachhaltigen Standards als auch die Erwartungen unserer
Kunden

Lieferantenbindung: Wir pflegen langfristige Beziehungen zu unseren Lieferanten und
unterstiitzen sie bei der Umsetzung nachhaltiger Praktiken.

Zertifikate: Wir orientieren uns an einschlagigen gepriften Siegeln und Labeln, wie z.B. FSC,
PEFC, dem Blauen Engel, Transfair und anderen einschlagigen Signets, um die Nachhaltigkeit der
von uns genutzten Produkte zu gewahrleisten.

Logistik: Der Transportweg der Guter ist moglichst kurz (z.B. durch die Berlicksichtigung regionaler
Lieferanten und Produkte).

Abfallmanagement: Wir unterstiitzen unsere Lieferanten die Produktlebensdauer — wo moglich —
durch Weiter- und Wiederverwendung zu verlangern, indem wir wo moglich Produkte zurtckfihren
zum Lieferanten.

Ressourcen: Wir versuchen, den Material- und Energieverbrauch sowie Abfall in der Beschaffung
/ Lieferkette stetig zu reduzieren

Produktverantwortung: Wir kaufen nur Produkte, von denen wir glauben, dass sie den geltenden
Sicherheits- und Umweltstandards entsprechen

Weiterbildung: Wir sorgen fir regelméRige Schulungen unserer Mitarbeiter, um sicherzustellen,
dass sie die neuesten Entwicklungen in Bezug auf ethische und nachhaltige Beschaffung kennen.
Compliance: Wir erfillen alle geltenden Gesetze und Vorschriften, die fur unsere Branche relevant
sind und arbeiten eng mit anderen Unternehmen, z.B. NGOs und/oder Regierungsbehdrden
zusammen, um gemeinsam an einer nachhaltigen Zukunft fur die Branche und die Gesellschaft zu
arbeiten.

Uberpriifung und Verbesserung: Wir tiberpriifen regelmaRig unsere Beschaffungspraktiken und
suchen standig nach Mdglichkeiten, sie zu verbessern, um eine nachhaltige Zukunft flir unser

Unternehmen und die Gesellschaft sicherzustellen.
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